
Pasos para prepararse para
 EDGAR Next

Identifique quién debe estar autorizado a presentar declaraciones ante la SEC en su 
empresa

Todos los administradores y usuarios que procesarán declaraciones deben obtener 
credenciales de cuenta individual de login.gov. 

Inicie sesión en EDGAR® y verifique que la información de contacto sea correcta para 
cada CIK.

• Según la SEC, “los solicitantes que no hayan restablecido su contraseña o CCC 
desde septiembre de 2019 deben obtener una nueva contraseña y un nuevo CCC”.

• Verificar y actualizar las direcciones de correo electrónico y los datos de 
contacto dentro del sistema EDGAR, incluidos el CCC y la frase de 
contraseña

Identifique un mínimo de dos personas en su empresa para que sean administradores 
de cuentas

Los administradores de cuentas identifican un mínimo de dos administradores técnicos**
• Los administradores técnicos crearán un token de archivador

◦ El token de archivador identifica a la entidad que realiza el envío de la 
declaración y vence anualmente

• El token de usuario identifica a la persona que realiza el envío de la declaración.
◦ Gestionado por el usuario
◦ Caduca cada 30 días

Los administradores de cuentas eligen la ventana de confirmación anual
• Elija una de las cuatro fechas trimestrales para la confirmación continua

Delegue en Workiva (CIKs 0001628280 y 0001628279)**
• La delegación permite el uso del token de archivo de Workiva y “Archivar con 

Workiva”

Inscríbase lo antes posible. Puede seguir presentando sus solicitudes con EDGAR 
heredado, incluso una vez inscrito en EDGAR Next, hasta el 15 de septiembre de 2025.

Consejos adicionales de Workiva
• Al inscribirse en EDGAR Next, se restablecerá 

automáticamente su código CCC para cada cuenta 
(CIK). Antes de inscribirse, comunique el nuevo CCC a 
cualquier agente o entidad que presente la declaración 
en su nombre o reemplácelo a su valor original.

• Le recomendamos utilizar su correo electrónico 
comercial para Login.gov

• **Se requieren administradores técnicos si elige no 
delegar y usar su propio token de archivo, y los 
administradores de cuenta pueden asignarse como 
administradores técnicos.

Para todo lo relacionado con EDGAR Next, visita nuestra página de la Comunidad 
para obtener información y preguntas frecuentes.
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Restablecer su CCC y 
contraseña

Tutorial de inscripción 
manual

Mejoras de la plataforma 
Workiva

Vídeos útiles

https://www.sec.gov/submit-filings/filer-support-resources/how-do-i-guides/maintain-update-company-information?
 https://www.sec.gov/newsroom/whats-new/prepare-edgar-next?
https://www.sec.gov/files/edgar/filer-information/reset-passphrase.pdf?
https://www.sec.gov/submit-filings/filer-support-resources/how-do-i-guides/understand-utilize-edgar-ciks-passphrases-access-codes?
https://support.workiva.com/hc/en-us/community/posts/34322563714708-EDGAR-Next-Delegation?utm_medium=cpxpdf&utm_type=2025&utm_source=communitypost&utm_campaign=checklist&utm_solution=enxt?
https://support.workiva.com/hc/en-us/community/topics/33771366917012-EDGAR-Next?utm_medium=cpxpdf&utm_type=2025&utm_source=communitypost&utm_campaign=checklist&utm_solution=enxt?
https://support.workiva.com/hc/en-us/community/posts/35365660446356-EDGAR-Next-walkthrough-Resetting-your-CCC-and-passphrase?utm_medium=cpxpdf&utm_type=2025&utm_source=communitypost&utm_campaign=checklist&utm_solution=enxt?
https://support.workiva.com/hc/en-us/community/posts/35365660446356-EDGAR-Next-walkthrough-Resetting-your-CCC-and-passphrase?utm_medium=cpxpdf&utm_type=2025&utm_source=communitypost&utm_campaign=checklist&utm_solution=enxt?
https://support.workiva.com/hc/en-us/community/posts/33954495673108-EDGAR-Next-manual-enrollment-video-walkthrough?utm_medium=cpxpdf&utm_type=2025&utm_source=communitypost&utm_campaign=checklist&utm_solution=enxt?
https://support.workiva.com/hc/en-us/community/posts/33954495673108-EDGAR-Next-manual-enrollment-video-walkthrough?utm_medium=cpxpdf&utm_type=2025&utm_source=communitypost&utm_campaign=checklist&utm_solution=enxt?
https://support.workiva.com/hc/en-us/community/posts/35306064320148-EDGAR-Next-Webinar-Platform-enhancements-and-support-features?utm_medium=cpxpdf&utm_type=2025&utm_source=communitypost&utm_campaign=checklist&utm_solution=enxt?
https://support.workiva.com/hc/en-us/community/posts/35306064320148-EDGAR-Next-Webinar-Platform-enhancements-and-support-features?utm_medium=cpxpdf&utm_type=2025&utm_source=communitypost&utm_campaign=checklist&utm_solution=enxt?
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